UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAI CHAU DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 54 /QD-UBND Lai Chau, ngay /6 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
dworc stra doi, bo sung thugc pham vi chirc nang quan ly
cua Ban Dén tdc tinh Lai Chau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LAI CHAU

Can cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc chinh phu va Ludt T 6 chitc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur;

Can cir Nghi dinh so 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii
sika doi, bé sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018
ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phii vé
viée cung cdp théng tin va dich vu cong triee tuyén ciia co quan nhd nuéc trén
moi truong mang;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé huwong dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh sO
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thic hién co ché mét cira,
mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Truong Ban Dan toc tinh Lai Chdu tai To trinh sO
32/TTr-BDT ngay 12/01/2024.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bo giai quyét

thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung thudc pham vi chirc ning quan 1y cua
Ban Dan tdc tinh Lai Chau.



2

(CO Phu luc chi tiét kém theo).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Giao Vian phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, phdi hop véi Ban Dan toc
tinh va cac co quan, don vi c6 li€én quan can ctr quy trinh ban hanh kém theo
Quyét dinh nay thiét 1ap, tin hoc hoa quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh trén
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh tai dia chi:
https://dichvucong.laichau.gov.vn.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Truéng Ban Dan toc
tinh; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND cac
huyén, thanh phé; Chu tich UBND céac xa, phuong, thi tran; Tha truéng cac co
quan, don vi va t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 3; A i

U1 (BE bl PHO CHU TICH
-V: V1, V4, CB;

- VNPT Lai Chau (Bé p/h);
- Luu: VT, KS.

Téng Thanh Hai


https://dichvucong.laichau.gov.vn/

Phu luc
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~ QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BAN DAN TQC TINH LAI CHAU

(Kém theo Quyét dinh sé: /OD-UBND ngdy  thang 01 ndm 2024 ciia Chii tich UBND tinh Lai Chdu)

1. Thi tuc hanh chinh: Céng nhin ngwdi c6 uy tin trong dong bao din tdc thiéu sb

Co quan
thuc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian xir ly
(gio/ngay lam
viéc)

Tong thoi gian giai quyét TTHC (ké tir ngay nhan di hd so hop 18); ban hanh trwéc ngay 15/12 ciia nim binh
chon hoic ra soat danh sach nguoi O uy tin hang nam

25 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cip x& (ké tir ngay nhéan di ho so hop 18)

05 ngay lam
viéc

UBND
cap xa

Budec 1

B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua thugc UBND cap
x4 kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, chuyén lanh dao UBND cap xa

Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua thuoc UBND cap xa

1/4 ngay lam viéc

Budc 2

Tién hanh tong hop, kiém tra két qua binh chon va lap hd
s0, du thdo van ban trinh Chu tich UBND cap xa

Can by, cong chuc cép Xa
dugc phan cong phu trach va
cac chi thé co tham quyén
kiém tra, ra soat (Thanh phan
tham gia kiém tra, ra soat gom
dai dién: Bang uy, UBND cap
xa, Uy ban Mit tran T quéc
Vi¢t Nam x3a, Cong an xa, cac
t6 chirc doan thé cua x3).

04 ngay lam viéc




Co quan
thuc hién

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian xir ly
(gio/ngay lam
viéc)

Budc 3

Xac nhan nguoi co uy tin

Lanh dao UBND cép x4

1/2 ngay lam

Viéc

Budc 4

Vin thu vao sb, phat hanh van ban, luu trit ho so; guri van
ban cua UBND cap xa kem ho so 1én UBND cap huyén

B0 phan ti€p nhan ho so va tra

két qua thudoc UBND cap xi

1/4 ngay lam viéc

Tong thai gian giai quyét TTHC tai UBND céap huyén (ké tir ngay nhan dia ho so hop 1¢)

05 ngay lam viéc

UBND
cap
huyén

Cong chuc tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua cip
huyén, thanh pho kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,

B6 phan Tiép nhan va tra két

1/2 ngay lam

Budc 1 | quét (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén vé Phong Dan ua tai huvén vide
toc (hodc co quan phu trach cong tac dan toc cac huyén, qua tat huye :
thanh pho) xtr 1y ho so.
Phong Dan toc huyén (hoac
Buéc 2 Lénh dao phc‘)ng_ chuyén mon ti_ép nhan ho so, chuyén co quan phuc trdch céng tac 1/2 ngay lam
chuyén vién giai quyét theo nhiém vu duoc phan céng dér] toc cac huyén, thanh viée
pho)
Bugc 3 | Chuyén vién phong chuy@n mén xir 1y ho so Chuyén vien duoc giao | 02 ngay lam viac
nhiém vu phu trach
Lanh dao Phong Dan toc
Busc4 |4 : sn mon thim dinh ha huyen (hode co' quan phuC | g1 ngay lam vige
Lanh dao phong chuyén mon tham dinh ho so trich cong thc dan toc cac gay -
huyén, thanh pho)
Buéc 5 Lanh dao huyén, thanh phé | 1/2 ngay lam

Lanh dao huyén, thanh phé xem xét, ky ban hanh van ban

Viéc




Co quan
thuc hién

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian xir ly
(gio/ngay lam
viéc)

Buéc 6

Vin thu vao sb, phat hanh van ban, luu trit ho so; guri van
ban cua UBND cap huyén, thanh pho kém hé so cho Ban
Dan toc tinh

Van thu UBND huyén, thanh
pho

1/2 ngay lam
viéc

Tong thai gian giai quyét TTHC tai Ban Dan téc tinh (ké tir ngay nhan di ho so hop 1§)

05 ngay lam viéc

Ban Dan
toc tinh

Tiép nhan van ban xin y kién cta cac huyén, thanh pho

Buoc 1 trinh Iinh dao Ban Dan toc xtt 1§ Van thu Ban Dan tdc 1/4 ngay lam viéc
Budc 2 Xem Xe.t; ho 50, van ba.I}’ chuyén Phong chuyén mon tham Lanh dao Ban Dan tdc 1/4 ngay lam viéc
muu, trién khai, thue hién
Bude 3 )gem x€t ho so, van ban, chuyén chuyén vién phu trach xir La}nh Adao Phong Chinh sach 1/4 ngay 1am viée
ly Dan toc
, A in R R A e LA Chuyén vién dugc giao N .
Budc 4 | Chuyén vién phong chuyén mon xu ly ho so Yo i 3,5 ngay lam vi¢c
xtr 1y ho so
Bu6c 5 | Lanh dao phong chuyén mon thim dinh hé so Iﬁ%ihtéiao Phong Chinh sach 1/4 ngay lam viéc
Budc 6 Lanh dao Ban Dan toc xem xét, ky ban hanh van ban Lanh dao Ban Dan tdc 14 r:}?gg lam
. Vin thu Ban Dan toc vao so, phat hanh vin ban giri ho so | .. A A 1/4 ngay lam
Bude 7 vé cho UBND cac huyé¢n, thanh phé Vén thu Ban Din t6o viéc




Co quan
thuc hién

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian xir ly
(gio/ngay lam
viéc)

Quy trinh hoan thién ho so, phé duyét danh sach ngudi co uy tin

10 ngay lam viéc
ké tr ngay co
vin ban thong
nhit cha co
quan codng tac
dan tc cap tinh

UBND
cap
huyén,
thanh pho

Cong churc tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cap
huyén, thanh pho ti€p nhéan ho so, quét (scan) va luu trir ho

B6 phan Tiép nhan va tra két

1/2 ngay lam

Bude 1 so dién tr, chuyén vé Phong Dan toc (hoéc’co quan phu qua tai huyén, thanh phé viéc
trach cong tac dan tdc cac huyén, thanh pho) xir 1y ho so.
Lanh dao phong chuyén mén tiép nhan vin ban tham gia y Lantl dao < Phong Dan  toc sns
. " p Al . X A huyén (hoac co quan phuc 1/2 ngay lam
Budc 2 | kién chuyén chuyén vién giai quyét theo nhiém vy dugc . N f A A i
han cong trach cong tac dan toc cac viéc
P huyen, thanh phé)
Chuyén vién Phong Dan toc
Budc 3 | Chuyén vién xur 1y hd so, trinh 13nh dao phong xem xét hyyen (,hOacAcor duan Phuc traACh 05 ngay lam viéc
cong tac dan toc cac huyeén,
thanh pho)
Lanh dao Phong Déan toc
. Lanh dao phong chuyén mon xem xé&t trinh lanh dao huyén (hoac co quan phuc N
Bude4 | UBND cap huyén, thanh phd thim dinh trach cong tac dan toc cac 01 ngdy lam viéc
huyén, thanh pho)
Budce 5 Xem xét, tham dinh va trinh 1anh dao UBND huyén, thanh | Linh dao VP UBND huyén, 1/2 ngay lam

phé ky duyét

Thanh phé

Viéc




Co quan
thuc hién

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian xir ly
(gio/ngay lam
viéc)

Chu tich UBND cip huyén, thanh ph6 ky duyét Quyét

Cha tich UBND cap huyén,

Budc 6 dinh thanh phd) 01 ngay lam viéc
Vin thu vao sd van ban di, dong diu, phat hanh vin ban, Phong Dan toc huyén (hoac 1/2 noav 1am
Bude 7 | thong bao cho Phong Dan tdc (hodc co quan phy trach co quan phuc trach cong tac V?éc):/
cong tac dan toc) nhan ket qua dan toc cac huyén, thanh pho) i
Chuyén vién xir 1y ho so cta Phong Dén tgc (hodc co quan
. phu trach cong tac dan toc) nhan ket qua tai UBND cap A 11 1/2 ngay lam
Budc 8 huyén,thanh pho vao s6 theo doi, chuyén két qua giai Chuyén vién xir Iy ho so viéc
quyét TTHC cho B0 phan tiép nhan va tra két qua.
Cong chtrc tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua, xac nhan Y A x 2 1A N
Budc 9 | trén phan mém thong tin vé két qua da co; théng bao cho BQW phan 1iép nhan va tra ket 1/2 ngay lam

c4 nhan, t6 chirc dén nhén tra TTHC

qua

viéc

2. Thi tuc hanh chinh:

Pua ra khéi danh sach va thay thé, b6 sung nguoi c6 uy tin trong dong bao déin toc thiéu sb

Tong thoi gian giai quyét TTHC (ké tir ngay nhan di hd so hop 18); ban hanh trwéc ngdy 15/12 ciia nim binh

chon

25 ngay lam
viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cip x& (ké tir ngay nhan di ho so hop 18)

05 ngay lam viéc

UBND
cap xa

Budc 1

Tiép nhan ho so, van ban tur cap thon, ban

Bd phan Tiép nhé}n va Tra két
qua cua UBND cap xa

1/4 ngay lam viéc

Budc 2

Tién hanh téng hop danh sach tir cac thon, ban; Kiém tra,

Cén b9, cong chuc cap xa

04 ngay lam viéc




Co quan
thuc hién

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian xir ly
(gio/ngay lam
viéc)

lap h(k),so (01 bd, gdm: vin ban dé nghi, bién ban hop va
cac giay to co lién quan)

dugc phan cong phu trach va
cac chu thé co thim quyén
kiém tra, ra soat (Thanh phan
tham gia kiém tra, ra soat gom
dai dién: Bang uy, UBND cap
xd, Uy ban Mit tran T6 qudc
Vi¢t Nam xa, Cong an xa, cac
t6 chic doan thé cua xa).

Buoc 3

Xéc nhan Pua ra khoi danh sach va thay thé bo sung danh
sach Nguoi co uy tin

Lanh dao UBND cép xa

1/2 ngay lam
viéc

Buoc 4

Chuyén gui ho so, van ban 1én UBND cap huyén

B0 phan Tiép nhan va Tra két
qua cua UBND cap xa

1/4 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC tai UBND céap huyén (ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢)

05 ngay lam viéc

UBND
cap
huyén,
thanh phé

Budc 1

Cong chirc tai B phan Tiép nhan va tra két qua cap huyén
kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, chuyén vé Phong Dan toc (hodc co quan
phu trach cong tac dan toc cac huyén, thanh phd) xtr 1y hd
SO.

Bo phan Tiép nhén va tra két
qua tai UBND cap huyén

1/2 ngay lam
viéc

Budc 2

Lanh dao phong chuyén mon tiép nhan ho so, chuyén
chuyén vién giai quyet theo nhi¢m vu duoc phan cong

Phong Dan toc huyén (hoac
co quan phuyc trach cong tac
dan toc cac huyén, thanh pho)

1/4 ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra, tong hgp danh sach dé nghi dua ra va thay thé bo
sung Nguoi co6 uy tin trong dong bao dan tdc thiéu s6 cua

Chuyén vién dugc giao nhi¢m
vu phu trach

03 ngay lam viéc




Co quan
thuc hién

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian xir ly
(gio/ngay lam
viéc)

cac x3; 1ap ho so (01 b6 gom vin ban dé nghi kém theo
danh sach va ban tong hop hd so dé nghi cua x3)

Lanh dao phong chuyén mén tham dinh ho so, ky phiéu

Lanh dao Phong Déan toc
huyén (hoac co quan phuc

1/2 ngay lam

Budc 4 tr.m}{ lagh dao huyeni thzinh phd xem xét ban hanh van ban trich cong tic dan toc cac viée
xin y kién Ban Dan tdc tinh huyén, thanh phd)

Bude 5 Lanh dao huyén, thanh phé xem xét, ky ban hanh van ban L'Zn}h dao UBND huyén, thanh 1/2 ngay lam
xin ¥ kién Ban Dan toc tinh pho viéc

Bude 6 Van thu vao s0, phat hanh van ban, luu trir ho so; giri van | Van thw UBND huyén, thanh 1/4 ngay 1am viec

ban ctia UBND cdp huyén kém ho so cho Ban Dan tdc tinh

phd

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Ban Dan toc tinh (ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢)

05 ngay lam viéc

Ban Dan
toc tinh

Tiép nhan ho so, van ban xin y kién ctia cac huyén, thanh

Budc 1 phb trinh lanh dao Ban Dan t6¢ xit Iy Van thu Ban Dan toc 1/4 ngay lam viéc

Bude 2 Xem X?E ho 50, van bqr}, chuyén Phong chuyén mon tham Lanh dao Ban Dan toc 1/4 ngay 1am viéc
muu, trién khai, thuc hién

Buéce 3 )gem x€t ho so, van ban, chuyén chuyén vién phu trach xi Leinh Adao phong Chinh sach 1/4 ngay lam viée
ly Dan toc

Budc 4 | Chuyén vién phong chuy@n mén xir Iy ho so, tham muu | Chuyén vién dugc giao xtr 1y | 03 ngay lam viéc
van ban tham tham gia y kién ho so

Budc 5 | Lanh dao phong chuyén mén thim dinh ho so, ky phiéu | Linh dao Phong Chinh sach | 1/2 ngay lam

trinh 1anh dao Ban Dan tdc xem xét ban hanh van ban

Dan toc

viéc




Co quan
thuc hién

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian xir ly
(gio/ngay lam
viéc)

tham gia ¥ kién giri UBND cap huyén

Budc 6 | Lanh dao Ban Dan tdc xem xét, ky ban hanh van ban tham |, . A A 1/2 ngay lam
N S 2 . Lanh Ban Dan tdc ot
gia y kién g1 UBND cap huyén viéce
Budc 7 | Van thu Ban Dan toc vao so, phat hanh van ban giri ho so 1/4 ngay lam viéc

va gui ké} qua tham gia y kién vé cho UBND céc huyén,
thanh pho

Van thu Ban Dan tdc

Quy trinh hoan thién hé so, Quyét dinh dwa ra khéi danh sach va thay thé bé sung ngudi co uy tin

10 ngay lam viéc
ké tir ngay cé
vin ban thong
nhit cha co
quan cbdng tac
dan tc cap tinh

UBND
cap
huyén,
thanh pho

Cong chirc tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cap
huyén, thanh pho ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho

B6 phan Tiép nhén va tra két

1/2 ngay lam

Buge 1 so dién tir, chuyén vé Phong Dan toc (hoac co quan phy | qua tai huyén viéc

trach cong tac dan toc cac huyén, thanh pho) xir 1y ho so.

Lénh dao phong chuyén mén tiép nhén van ban tham gia y Lan}} dao < Phong Dan toc N

. huyén (hodac co quan phuc 1/2 ngay lam
Budc 2 | kién chuyén chuyén vién giai quyét theo nhiém vu duoc sch o ‘¢ dan toc cs "
han cong trac coqg fac ) an toc cac viece
P huyen, thanh phé)
Chuyén vién Phong Dan toc

Budc 3 | Chuyén vién xir 1y ho so, trinh linh dao phong xem xét huyén (hodc co' quan phuc 05 ngay lam viéc

trach cong tac dan toc cac
huyén, thanh pho)




Co quan
thuc hién

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian xir ly
(gio/ngay lam
viéc)

Buoc 4

Lanh dao phong chuyén mon xem x¢t trinh lanh dao Van
phong UBND cap huyén, thanh pho tham dinh

Lanh dao Phong Déan toc
huyén (hoac co quan phuc
trach cong tac dan toc cac
huyén, thanh phd)

01 ngay lam viéc

Budc 5

Xem xét, tham dinh va trinh 1anh dao UBND huyén, thanh
pho ky duyét

Lanh 63}0, VP UBND huyén,
Thanh pho

1/2 ngay lam
Viéc

Budc 6

Chu tich UBND cép huyén, thanh phd ky duyét Quyét
dinh

Chu tich UBND cp huyén,
thanh pho)

01 ngay lam viéc

Budc 7

Vin thu vao s6 vin ban di, dong diu, phat hanh vin ban,
thong bao cho Phong Dan toc (hoac co quan phu trach
cong tac dan tdc) nhan két qua

Phong Dan toc huyén (hoac
co quan phuyc trach cong tac
dan toc cac huyén, thanh pho)

1/2 ngay lam
viéc

Bude 8

Chuyén vién xtr Iy ho so ctia Phong Dan toc (hodc co quan
phu trach cong tac dan toc) nhén két qua tai UBND cap
huyén, thanh phé vao sb theo doi, chuyen két qua giai
quyét TTHC cho B6 phan tiép nhan va tra két qua.

Chuyén vién xu 1y ho so

1/2 ngay lam
viéc

Budc 9

Cong chuc tai B6 phan Tlep nhén va tra két qua, xac nhan
trén phan mém thong tin vé két qua da co; thong bao cho
ca nhan, t6 chirc dén nhan tra TTHC

B6 phan tiép nhan va tra két
qua

1/2 ngay lam
Viéc




